ADMINISTRATIA NATIONALA A
REZERVELOR DE STAT $I PROBLEME SPECIALE
UNITATEA TERITORIALA 350
NrdOZS U350 din 5/ - 05. 204

Exemplar

ANUNT

Administratia Nationala a Rezervelor de Stat si Probleme Speciale
Unitatea Teritorialda 350 Popesti-Leordeni organizeaza concurs
in vederea ocuparii functiei publice de executie vacante de
Consilier, clasa I, grad profesional superior,din cadrut
Compartimentului Transporturi, in data de 25.05.2021

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

- Sa indeplineasca conditiile generale pentru ocuparea functiei publice conform art. 465 alin.(1)
din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile i completirile ulterioare ;

- Studii universitare de licenta absolvite cu diplom3 de licenta sau echivalentd in: domeniul
fundamental stiinte ingineresti - domeniul de licenta ingineria transporturilor sau domeniul fundamental
stiinte sociale - ramura de stiinta, stiinte economice.

- Vechime in specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei publice, minim 7 ani.

Pentru participantii la concurs se solicita obligatoriu dupd organizarea concursului, obtinerea
autorizatiei de acces la informatii clasificate, nivel secret ;
Cunoasterea legislatiei aplicate in domeniul bugetar;

Sa nu detina o altd functie incompatibild cu functia publica de executie.

CONDITIILE DE DESFASURARE A CONCURSULUI

Concursul va avea loc astfel:

e Probascrisd - 25.05.2021, ora 10%

o Interviul - 27.05.2021, ora 10%
la sediul Administratiei Nationale a Rezervelor de Stat si Probleme Speciale - Unitatea Teritoriali 350, in
localitatea Popesti - Leordeni, str. Leordeni nr.114, judetul lifov, tel. 021/492.03.35, fax 021/467.33.45 ;

Administratia Nationala a Rezervelor de Stat si Probleme Speciale - Unitatea Teritoriald 350 va afisa
la sediul sau, va publica pe pagina de intranet a institutiei si pe site-ul Agentiei Nationale a Functonarilor
Publici, cu cel putin 30 de zile inainte de data desfasurarii concursului, conditiile de desfasurare a
concursului, conditiile de participare la concurs cuprinzand conditiile de studii, conditiide vechime in
specialitate, inclusiv conditii generale prevazute de art.465 din Codul Administrativ, bibliografia si actele
solicitate candidatilor pentru dosarul de inscriere care se va depune la secretariatul comisiei de concurs in
termen de 20 zile de la data publicérii anuntului, in intervalul 22.04-11.05.2021.

ACTE NECESARE PENTRU DEPUNEREA DOSARULUI DE INSCRIERE:

1. Cerere de inscriere la concurs;
2. Copia actului de identitate si a certificatului de nastere;
3. Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea

unor specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

4, Copia carnetului de muncd conforma cu originalul, sau, dupd caz, o adeverint3 care si
ateste vechimea n munca si/sau in specialitatea studiilor;

5. Cazier judiciar;

6.  Adeverinta care sa ateste starea de sénitate corespunzitoare;

7. Curriculum vitae;
8. Scrisoare de intentie (oferta candidatului);
9. Recomandare de la locul de munca anterior;
10. Opisul dosarului in dublu exemplar, un exemplar se restituie candidatului cu

inregistrarea inscrierii la concurs.
Actele prevazute la punctele 2, 3 si 4 vor fi prezentate si in origin
conformitatii copiilor cu originalul.

DIRECTOR EXECUTIV
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ADMINISTRATIA NATIONALA A
REZERVELOR DE STAT $I PROBLEME SPECIALE
UNITATEA TERITORIALA 350

ATRIBUTIILE
functiei publice de executie de Consilier, clasa I, grad profesional superior
Compartimentul Transporturi
din cadrul Unitatii Teritoriale 350 - localitatea Popesti-Leordeni, judetul Iifov

A. Atributii specifice Transport auto

1. Elaboreaza programul anual de revizii tehnice, reparatii curente si reparatii capitale
pentru toate utilajele si mijloacele de transport, instalatii de ridicat si transportat, grupului
electrogen in conformitate cu normativele tehnice in vigoare;

2, Intocme;;te propunerile anuale de dotari (masini, utilaje, scule si dispozitive,) necesare
desfa§uram in bune conditii a activitatii din cadrul compartimentului transport;

3. Intocmegte note de constatare si referate de necesitate pentru piesele de schimb, pe care
le inainteaza spre aprobare conducerii umtatn in vederea aprovmonam acestora;

4. Urmareste realizarea aprovizionarii ritmice si ia masuri pentru lichidarea stocurilor
supranormative;

5. Asigura si raspunde de exploatarea si mentinerea permanentd in stare de functionare a
tuturor maginilor, utilajelor si grupului electrogen din dotarea unitatii, ia masuri pentru utilizarea
rationala a acestora;

6. Participa la elaborarea programului de modernizare a tehnologiilor de manipulare,
transport si depozitare a produselor rezerva de stat;

7. Asigura si raspunde de executarea in atelierul propriu sau in colaborare cu alte unitati
specializate, a lucrarilor de revizii si reparatii la mijloacele auto, utilaje si grupul electrogen;
raspunde de executarea acestora la termenele planificate;

8. Raspunde de executarea lucrarilor de intretinere si reparatii la maginile, utilajele si grupul
electrogen din dotare; controleaza modul de realizare a acestor lucrari de catre personalul
propriu sau special angajat;

9. Organizeaza si raspunde de activitatea masinistilor privind exploatarea, intretinerea si
repararea auto, moto si electrostivuitoarelor pe care le au acestia in primire;

10. Intocmeste documentatia tehnica pentru executarea lucrérilor de reparatii ale masinilor si
utilajelor din dotarea tehnica a unitatii;

1. Intocme;te proiectul planului de masuri pnvmd pregatirea functionarii mijloacelor auto,
utilajelor si grupului electrogen pentru perioada de iarna;

12. Organizeaza activitatea, repartizand zilnic sarcinile personalului din subordine, asigurand
respectarea ordinei si disciplinei la locul de muncd, precum si realizarea in conditii
corespunzatoare a sarcinilor;

13. Urmareste executarea in cadrul reparatiilor capitale a lucrarilor de modernizare a
masinilor si utilajelor; asigura completarea daca este cazul cu dispozitive de automatizare, AMC -
uri, protectia muncii si PSI;

14, Asigura receptia lucrarilor de reparatii pentru toate masinile, ut1laJele si a grupulu1
electrogen din unitate respectandu-se conditiile de functionare a acestora, in SIguranta si la
parameAtm proiectati ;participa la receptia reparatiilor executate la terti;

15. Intocmeste si completeaza la zi cartile tehnice de exploatare a utilajelor si a grupului
electrogen, cu toate datele specifice (ore de functionare, revizii tehnice si reparatii accidentale,
piese de schimb, consumuri aferente, schimburi de ulei, parametrii de exploatare etc.;

16. la masuri pentru asigurarea fiecarui loc de munca cu instructiuni tehnice specifice privind
exploatarea in conditii normale a magsinilor, utilajelor si grupului electrogen, stabileste masurile
care trebuie luate in caz de disfunctionalitati, intreruperi, dereglari sau avarii;

17. Controleaza, verifica si ia masuri pentru aplicarea normelor de prevenire si stingere a
incendiilor in functionarea masinilor, utilajelor si grupului electrogen din dotarea unitatii;
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18. Intocmeste si completeaza zilnic carnetele de acces a moto si electrostivuitoarelor in
spatiile tehnologice aferente magaziilor termoizolate;

19. Verifica, raspunde si autorizeaza zilnic, prin semndtura in carnetul de acces al moto si
electrostivuitoarelor in spatiile tehnologice, functionarea in sigurantd a masinilor si utilajelor la
intrare in spatii, pentru manipularea si depozitarea produselor rezerva de stat;

20. Verifica, raspunde si certificd zilnic prin semnatura in foile de parcurs, starea tehnici a
mijloacelor auto din unitate in vederea efectudrii cursei din ziua respectiva;

21. Organizeaza si executd instruirea personalului muncitor din subordine cu privire la
exploatarea, intretinerea si repararea maginilor, utilajelor si grupului electrogen privind partea
mecanica, potrivit normativelor tehnice specifice acestor activitati, a normelor tehnice PSI si de
protectia muncii; executa cursuri de perfectionare a pregitirii profesionale pentru personalul din
subordine;

22. Urmareste permanent incadrarea in normele, normativele si cotele de consum de
combustibili, carburanti, piese de schimb, materiale si propune masuri de reducere continui a
consumurilor de evitare a oricaror forme de risipd;

23. Controleaza, ia masuri si raspunde ca la locurile de muncd cu pericol de explozii si
incendii, personalul muncitor sd utilizeze echipamentul de protectie specific acestor lucrari, in
conformitate cu normele tehnice PS! si de protectie a muncii;

24, Efectueaza periodic instructajul privind normele de tehnica a securititii muncii si de P.S.I.
cu conducatorii auto si deserventii de utilaje;

25. Intocmeste bonurile de consum pentru carburanti, uleiuri, anvelope si baterii auto
necesare mijloacelor de transport auto;

26. Intocmeste calculul anual al cheltuielilor de transport necesar intocmirii bugetului de
cheltuieli de catre serviciul financiar-contabil;

27. Intocmeste foile de parcurs pentru mijloacele auto si urmareste ca justificarea curselor
efectuate sa fie corecta, vizeaza foile de parcurs si urmdreste restituirea lor in termen;

28.Tine evidenta stricta a consumurilor de carburanti, uleiuri, incadrarea in cotele lunare si
anuale si intocmeste lunar situatia F.A.Z. pe fiecare mijloc de transport auto;

29. Urmareste functionarea kilometrajului la mijloacele auto si tine evidenta numarului de
kilometri parcursi in vederea incadrarii in consumurile normate;

30. Urmareste incadrarea consumurilor de carburanti a mijloacelor auto si locomotiva in
normele stabilite prin cartea tehnica a utilajului;

31.Tine in pastrare si opereaza cartile tehnice ale mijloacelor auto si rezolvi toate
problemele legate de inscriere si radiere;

32.Tine evidenta termenelor scadente pentru inspectia tehnicd periodicd, a R.C., R.E., a
mijloacelor auto din dotarea unitatii;

33.Inventariaza la fiecare sfarsit de lund cu comisia numitd in acest scop carburantii din
rezervoarele mijloacelor de transport auto si magazia administrativ-gospodaresti;

34. Intocmeste situatiile legate de transporturile auto ale unitatii;

35. Efectueaza lunar calculul amortizarii mijloacelor fixe din dotarea unititii;

36.Se ingrijeste de clasarea si arhivarea documentelor pe care le manipuleazi, evitind
pierdea sau distrugerea lor;

37. Desfagoara frecvent activitatea in conditii de pericol deosebit si implica o serie de riscuri
specifice, suplimentar fata de riscurile legate de orice mediu de lucru.

38.Participa la inventarierea anuald a activitdtii administrativ gospodaresti intocmind
documentatia aferenta acestei activitati;

39. Participa la analizarea situatiei mijloacelor fixe si a bunurilor materiale altele decat
mijloacele fixe din punct de vedere al duratei de utilizare, facand propuneri de casare si
intocmind documentatia pentru a fi inaintat3 si aprobata de forul tutelar;

40.Se ingrijeste de clasarea si arhivarea documentelor pe care le manipuleazi, evitind
pierdea sau distrugerea lor;

41. Respecta legislatia in vigoare privind accesul la documentele clasificate - nivel secret.

42. Coordoneaza activitatea compartimentului transporturi pentru activitatea de reparatii si
intretinere utilaje.

43.Face parte din comisia de receptie pentru materiale si piesele de schimb aferente
utilajelor si mijloace de transport din dotarea unitdtii si din comisia se receptie a lucririlor de
reparatii tehnice, reparatii curente si capitale executate de terti la utilaje si mijloace de
transport din dotarea unitatii.

— — S —
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44. Semneaza pentru elaborare Procedurile de sistem - PS/ Procedurile operationale - PO de la
nivelul compartimentului si urmareste intregul proces de avizare/aprobare. Rispunde de evidenta
procedurilor elaborate/ce urmeaza a se elabora in cadrul compartimentului.

B. Activitati specifice I.S.C.l.R. (R.S.V.T.I.)

1. Tine evidenta instalatiilor si urmareste efectuarea la termen a verificarilor tehnice;

2. Urmdreste pregdtirea instalatiilor pentru verificiri tehnice planificare si particips la
efectuarea lor;

3. Supravegheaza ca instalatiile ce intrd sun incidenta I.S.C.I.R. s& fie folosite conform
prescriptiilor tehnice, instructiunile de exploatare si normele de protectia muncii;

4. Urmareste realizarea la termen a dispozitiilor date prin procesele verbale incheiate cu
ocazia verificarilor tehnice oficiale §i examineaza regulat registrul de evidenta a supravegherii si
ia masuri pentru remedierea imediata a defectelor semnalate;

5. Urmareste afisarea instructiunilor de exploatare a instalatiilor de sub incidenta 1.5.C.I.R.,
a codului de semnalizare si a instructiunilor de folosire a dispozitivelor si legaturilor auxiliare;

6. Interzice lucrul la instalatiile 1.5.C.1.R. a persoanelor neautorizate;

7. Semestrial efectueaza instructajul profesional si de protectia muncii cu tot personalul ce
lucreaza la instalatiile I.S.C.I.R.;

8. Organizeaza reexaminarea periodicd anuald a personalului ce lucreazd la instalatiile
I.S.C.I.LR. (macaragii, legatori de sarcina, stivuitoristi, fochisti) si participd in comisia de
reexaminare;

9. Tntocmeste planul anual de verificari tehnice periodice pe care il inainteazi la 1.S.C.I.R. in
termenul stabilit;

10. Urmareste efectuarea reparatiilor de cétre intreprinderi autorizate 1.5.C.L.R.;

11. Tine evidenta personalului ce lucreaza la instalatii ce intrd sub incidenta 1.5.C.1.R.;

12. Identifica si inregistreza echipamentele si instalatiile din domeniul 1.5.C.I.R., precum si
transmiterea acestor date spre inregistrare la inspectia teritoriala 1.5.C.I.R. de care apartin;

13.13. Intretine si repara echipamentele, instalatiile din domeniul I.S.C.I.R. pe care le are in
evidenta, acestea trebuind sa fie efectuate cu respectarea prescriptiilor tehnice de catre
persoane juridice autorizate de 1.5.C.1.R.;

14. Asigura ca inlocuirea pieselor, echipamentelor sau instalatiilor din domeniul 1.5.C.I.R. pe
care le are in evidenta, sunt efectuate cu respectarea prescriptiilor tehnice de citre persoane
juridice autorizate de 1.5.C.1.R.;

15. Asigura ca montajul si punerea in functiune a unor piese, echipamente sau instalatii din
domeniul I.5.C.L.R., pe care le are in evidenta, sunt efectuate cu respectarea prescriptiilor
tehnice I.S.C.I.R.;

16. Asigura ca exploatarea echipamentelor/instalatiilor din domeniul 1.5.C.I.R. pe care le auin
evidenta este corecta si legal3;

17. Asigurd existenta instructiunilor de folosire ale fiecarui echipament/fiecarei instalatii;

18. Sa anunte in caz de avarii sau accidente Inspectia teritoriale 1.5.C.I.R. de care apartin;

19.5a anunte conducerea Unitétii despre necesitatea opririi unor instalatii sau echipamente
I.S.C.I.R., din cauza defectiunilor apérute sau datoritd necesitatii efectuarii unor lucrari de
intretinere, verificare, revizii, inlocuiri de piese sau reparatii capitale;

20.5a anunte conducerea Unitatii despre nerespectarea regimului de folosire a
echipamentelor sau instalatiilor 1.5.C.I.R. de catre personalul de exploatare;

21.5a fnregistreze evidenta instalatiilor/echipamentelor intr-un registru, cu urmarirea
efectudrii verificarilor tehnice oficiale, fara de care acestea nu pot functiona;

22.5a urmareasca i sd pregateasca instalatiile si echipamentele pentru verificari tehnice
oficiale si participarea activa la efectuarea acestora;

23. Sa urmareasca realizarea in termen a dispozitiilor date prin procese-verbale de verificare
tehnica, examinarea in mod regulat a registrului de evidenta a functionarii echipamentelor/
instalatiilor si luarea masurilor pentru remedierea imediata a defectelor semnalate;

24,53 interzicA manevrarea instalatiilor/echipamentelor de catre persoane neautorizate,
atunci cand au cunostinta de acest lucru;

25. 54 asiste la cercetarea avariilor sau accidentelor produse la echipamentele sau instalatiile
.5.C.L.LR. pe care le are in evidenta, in vederea furnizarii tuturor informatiilor organelor de
cercetare a evenimentelor;
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26. Sa faca propuneri conducerii societatii in vederea imbunatatirii conditiilor de exploatare a
echipamentelor sau instalatiilor I.S.C.I.R.;

27.5a faca propuneri conducerii societatii in vederea achizitionarii de scule, dispozitive,
aparatura de masura si control, precum si de echipamente de protectie pentru ca desfasurarea
activitatii de R.S.V.T.1. sa se faca in cele mai bune conditii;

28.5a faca parte din comisiile de achizitie a echipamentelor/instalatiilor din domeniul
I.S.C.I.R.;

29.5a anunte I.S.C.I.R. despre nerespectarea dispozitiilor legale privind achizitia,
intretinerea, repararea sau exploatarea in conditii de siguranta a echipamentelor/ instalatiilor din
domeniul I.5.C.I.R..

\adjunct,

tina cristina

Coordonator Compartiment
Resurse Umane, Salarizare

Jr. Niculae loana/’

Ua

J
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ADMINISTRATIA NATIONALA A
REZERVELOR DE STAT $I PROBLEME SPECIALE
UNITATEA TERITORIALA 350

BIBLIOGRAFIE N o
in vederea ocupdrii functiei publice de executie vacante ===
de Consilier, clasa 1, grad profesional superior
Compartimentul Transporturi
din cadrul Unitétii Teritoriale 350- localitatea Popesti-Leordeni, judetul Ilfov

1. Constitutia Roméniei, republicatd;

2. Titlul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile
si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare.

5. Legea nr. 82/1992 privind rezervele de stat, republicaty, cu modificirile si completérile
ulterioare;

6. Hotérdrea Guvernului nr. 1380/2009 privind infiintarea, organizarea, functionarea si atributiile
Administratiei Nationale a Rezervelor de Stat si Probleme Speciale;

7. Hotdrdrea Guvernului nr. 598/2014 privind infiintarea pe ldngé Administratia Nationald a
Rezervelor de Stat si Probleme Speciale a unei activitéti finantate integral din venituri proprii, precum si pentru
modificarea si completarea Hotdrérii Guvernului nr. 1.380/2009 privind infiintarea, organizarea, functionarea si
atributiile Administratiei Nationale a Rezervelor de Stat si Probleme Speciale;

8. Ordonanta de Urgentd nr. 91/2020 privind trecerea Administratiei Nationale a Rezervelor de Stat
5i Probleme Speciale din subordinea Ministerului Afacerilor Interne in subordinea Guvernului si in coordonarea
Secretariatului General al Guvernului §i pentru modificarea unor acte normative;

9. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, republicats, cu
modificarile si completarile ulterioare;

10. Hotdrérea Guvernului nr.123/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

11. Ordonanta de Urgenta nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare.

12. Hotdrdrea Guvernului nr. 585/2002 privind aprobarea Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate;

13. Ordonanta de Urgentd nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, republicats, cu
modificarile si completarile ulterioare;

14. Hotdrarea Guvernului nr. 1.391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, republicats, cu
modificarile i completarile ulterioare;

15. Ordonanta nr. 27/ 2011 privind transporturile rutiere, republicaty, cu modificgrile si
completdrile ulterioare;

16. Ordonanta nr. 43/1997 privind regimul drumurilor, republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare;

17. Ordinul Ministerului Transporturilor nr. 1.214/2015 pentru aprobarea normelor privind
pregatirea si atestarea profesionald a personalului de specialitate din domeniul transporturilor rutiere;

18. Legea nr. 64/2008 privind functionarea in conditii de sigurantd a instalatiilor sub presiune,
instalatiilor de ridicat si a aparatelor consumatoare de combustibil;

19. Prescriptia tehnicd PT R1/2010 privind magsinile de ridicat;
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20. Hotérdrea Guvernului nr. 1029/2008 privind conditiile introducerii pe piatd a masinilor,
republicaté cu completarile si modificirile ulterioare;

21. legea nr. 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, republicatd cu completérile si
modificarile ulterioare;

22. Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, republicatd cu completérile si modificérile
ulterioare;

23. Hotérérea Guvernului nr. 1425/2006 Norme metodologice pentru aplicarea Legii securitatii si
sanatatii in munca nr. 319/2006.

NOTA: La studierea actelor normative din blbllografle candidatii vor avea in vedere toate
republicarile, modificarile si completarile intervenite pana la data depunerii dosarelor de concurs.

Director( exegutiv adjunct,

/

Ing. Nlculae/}};ie/ntina Cristina

/:/

Coordonator Compartiment
Resurse Umane, Salarizare

Jr. Niculae loaha

L . ]
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